
 
P.O.F. 2023-2024 

 

Piano dell’Offerta Formativa 
          (Art.3 D.P.R. n275/99; legge 107 del 2015 comma 14) 



Cos’è? 

• La carta d’identità 
professionale e culturale 
della scuola, approvato 
dal collegio dei docenti 

• E’ un documento aperto, 
modificabile e revisionabile 
periodicamente sulla base 
dei risultati e dei 
cambiamenti del contesto 

 

Cosa 
contiene? 

 

• La progettazione 
curricolare 

• La progettazione 
extracurricolare didattica e 
organizzativa 

• Finalità educative-
didattiche 

A chi si 
rivolge? 

• Alunni 

• Famiglie 

• Operatori scolastici 

• Comunità locali, agenzie 
culturali educative e 
ricreative del territorio 



COME SI DEFINISCE AL SUO INTERNO? 

 Dati di contesto (vedi P.T.O.F.)  

 Atto di indirizzo (allegato)  

 Piano di miglioramento   

 Ampliamento dell’Offerta formativa    

 Funzionigramma e organigramma   

 Modello organizzativo (figure e funzioni organizzative, organizzazione uffici amministrativi)  

 Assegnazione dei docenti alle classi   

 Coordinatori di classe  

 Piano di formazione dei docenti rete ambito 9 (vedi P.T.O.F.) 

 Piano di formazione A.T.A. (vedi P.T.O.F.)    

 Area servizi esterni (mensa, associazioni culturali…) 

 Area notizie utili (iscrizione alunni, criteri formazione classi…) 

 Allegati   

  

 



INIZIATIVE DI AMPLIAMENTO CURRICOLARE DESUNTE DAL P.T.O.F. 

Valorizzazione e 

potenziamento delle 

competenze linguistiche 

• Progetto Cambridge: 

    -Scuola primaria per tutte le   

     classi (English e Maths).   

    -Scuola secondaria di I° 

     Cambridge secondary (English e 

     Science, Arts, Global Perspective)  

• Erasmus Plus 

• Progetti Etwinning 

• Gemellaggi Australia , Croazia e Grecia  

• Progetto Bibliopoint (Sc.Primaria F. Aporti   e Sc. Sec. Di I°) 

 
 



INIZIATIVE DI AMPLIAMENTO CURRICOLARE DESUNTE DAL P.T.O.F. 

Valorizzazione e 

potenziamento delle 

competenze linguistiche 

 

 

 

 

 

 

• Microbiblioteca (Sc. Primaria Mengotti) 

• Progetto alfabetizzazione LIS classi seconde scuola sec di 1° 

• Istruzione domiciliare per alunni fragili- immunodepressi 

• Alfabetizzazione Corsi di recupero di italiano PER ALUNNI 

STRANIERI 

 

 
 

 
 



Potenziamento competenze 

logico-matematiche 

 

• Campionati junior matematici Bocconi classi IV e 

V scuola primaria 

• Giochi matematici 
 

INIZIATIVE DI AMPLIAMENTO CURRICOLARE DESUNTE DAL P.T.O.F. 

Potenziamento competenze 

musicali e artistiche 
• Laboratori      



INIZIATIVE DI AMPLIAMENTO CURRICOLARE 
DESUNTE DAL P.T.O.F. 

Sviluppo competenze 

cittadinanza  

• Progetto RIGENERASCUOLA 

• Progetto Cittadinanza Attiva 

• Plastic free 

• Io riciclo, io creo 

• Progetto solidarietà Caritas e casa degli anziani 

• Legambiente  

• AIRC progetti «Cancro io ti boccio», «Ricerca con gusto», 

«STEAM, prevenzione e cittadinanza attiva» 

• Progetto memoria 

• Protezione civile 

• Parità di genere  

• Scuole sicure Polizia di Stato 

• Raccolta sangue ABO REGIONE LAZIO 



INIZIATIVE DI AMPLIAMENTO CURRICOLARE DESUNTE DAL P.T.O.F. 

Sviluppo comportamenti 

responsabili ispirati alla legalità… 

• Prevenzione “Cyber bullismo”, incontri con la Polizia di 

Stato 

• Incontri con la Polizia di Stato (droghe , tabagismo…) 

• Parità di genere  

• Progetto con le associazioni del territorio e Municipio 

• Piazzetta Nitti 

• Progetto intelligenza emotiva scuola sec di 1° grado 

(alunni, genitori, docenti) 

• Progetto empatia: «Didatica delle emozioni» (rivolto 

alle classi quinte della scuola Primaria) 

Alfabetizzazione all’arte 
• Progetto ‘Fare scuola al museo’ 

 



INIZIATIVE DI AMPLIAMENTO CURRICOLARE DESUNTE DAL P.T.O.F. 

Potenziamento discipline 

motorie, miglioramento stile di 

vita 

• Valorizzazione di risorse interne (sc. Primaria) 

• Giochi sportivi  studenteschi 

• Circolo canottieri Tevere Remo «Remare a scuola» (Sc. Secondaria) 

• Progetto Orto (sc. Secondaria) in collaborazione con l’Associazione 

Divertitempo 

• Progetto ‘Insieme diversi’ pratiche di inclusione sociale attraverso il 

movimento  

• PFP (per gli alunni che praticano sport a livello agonistico)  

• Progetto Porte Aperte allo Sport classi 2 scuola sec di 1° ( atletica e 

bocce progetto proposto da Sport e Salute)  

• Progetto Orienteering per le classi 3 della scuola sec. Di 1°in 

collaborazione con A.S.D Orsa Maggiore 

• Conosci il tuo quartiere (classi quinte F.Aporti) 



Potenziamento attività 

laboratoriali 

• Coding 

• Etwinning 

• Flipped Classroom 

• Peer to Peer Learning 

Prevenzione discriminazione , 

bullismo , parità di genere  

• Incontri con il Cav classi seconde scuola sec. di 1 °  

• Incontri con Laura Roveri  classi terze scuola sec di 1° 

• Sportello d’ascolto pedagogico  

• Educatamente 2.0 

• Incontri per la prevenzione degli incidenti stradali con la 

fondazione Von Freyman 

Sviluppo competenze digitali 

   

• Coding e robotica 

• Piano Scuola Digitale 

• Utilizzo della Flipped Classroom 

• Utilizzo Google Workspace e Classroom e di 

piattaforme digitali come Padlet, Bsmart….. 

 



Apertura pomeridiana della 

scuola 
• Protocollo di intesa con associazioni per attività  Pre / Post-

scuola 

Valorizzazione dei percorsi 

individualizzati 

 

• Redazione del P.D.P. (Piano Didattico Personalizzato) 

• Redazione del P.E.I.   (Piano Educativo Individualizzato) 

• Valorizzazione delle differenze con prove semplificate e 

individualizzate 

• P.A.I. (Piano Annuale per l’Inclusione) 

• protocollo di accoglienza BES 

• PFP (Progetto Formativo Personalizzato) 

 

Valorizzazione scuola attiva nel 

territorio 

• Bilancio Rendicontazione Sociale 

• Patti di comunità 



Definizione di un sistema di 

orientamento 
• Progetto orientamento  

• Accordo di rete con le scuole sec. di 2 ° del territorio  

Percorsi funzionali alla 

CITTADINANZA ATTIVA 

• Scambi culturali tra studenti Scuola secondaria di I° ( 

Erasmus + Gemellaggi scuole Croazia , Australia e 

Grecia).  

• Progetti di scambio attraverso la piattaforma 

Etwinning 



ORGANIGRAMMA DELL’ISTITUTO  

D.S. 
Consiglio d’Istituto Collegio docenti 

1° collaboratore  

con funzione vicaria 

 
SERVIZI DI SEGRETERIA 

D.S.G.A. 
Assistenti Amministrativi 

Collaboratori scolastici 

 2° collaboratore 

Funzioni strumentali Referente di plesso 

Coordinatori di 

classe/interclasse 

Coordinatori di 

dipartimento 

 

Commissioni 

docenti 

 



Funzionigramma dell’Istituto  

1° collaboratore  

con funzione vicaria 

 

Prof. ssa Cristina 

Spaggiari 
  

 

 

• Sostituzione del D.S. in caso di assenza per impegni istituzionali, malattia, ferie, permessi 

con delega alla firma degli atti solo ed esclusivamente in queste circostanze 

• Redazione dell’orario di servizio dei docenti in base alle direttive del D.S. e dei criteri 

emersi nelle sedi collegiali preposte;  

• Collocazione funzionale delle ore a disposizione per completamento orario dei docenti 

con orario di cattedra inferiore alle ore 18 e delle ore di disponibilità per effettuare 

supplenze retribuite;  

• Controllo del rispetto del regolamento d’Istituto da parte degli alunni (disciplina, ritardi, 

uscite anticipate, ecc);  

• Contatti con le famiglie e informazione successiva  al Dirigente Scolastico  

• Partecipazione alle riunioni mensili di staff;  

• Supporto al lavoro del Dirigente Scolastico 

• Segnalazione immediata all’Ufficio tecnico del 15° Municipio di situazioni legate alla 

sicurezza di tutti i lavoratori  

• Delega a redigere circolari ai docenti su argomenti specifici concordando con il 

Dirigente  contenuto e destinazione  

• Diffusione modellistica in uso durante l’anno scolastico  

• Controllo sulla diffusione delle comunicazioni del Dirigente Scolastico  
  



2° 

collaboratore  

 

Docente  

Francesca 

Placenti 
  

  

 Collaborazione con il D.S. ed il Docente 1° collaboratore nell’ organizzazione interna 

dell’Istituto  

 Coordinamento dei due Plessi di Scuola Primaria rispetto alle direttive emanate dal 

Dirigente Scolastico  

 Segnalazione problematiche al D.S.  

 Controllo del rispetto  del Regolamento d’Istituto da parte degli alunni (disciplina, ritardi, 

uscite anticipate, ecc)  

 Diffusione modellistica in uso durante l’anno scolastico 2019/20 

 Controllo sulla diffusione delle comunicazioni del Dirigente Scolastico   

 Partecipazioni alla riunioni di staff 

 Sostituzione del Dirigente in caso di sua assenza laddove il 1° collaboratore sia 

impossibilitato a farlo  

 Partecipazione a convegni o riunioni esterne all’Istituto  

 

Funzionigramma dell’Istituto  



Referente di plesso 

Mengotti 

 

Docente  

Katia De Vito 

 
  

  

• Collaborazione con il DS e il 2° collaboratore nell’   organizzazione 

interna della Scuola Primaria con riferimento al Plesso  

• Segnalazione problematiche al DS in riferimento alla sicurezza di tutti i 

lavoratori del Plesso rispetto al ruolo di preposto  

• Controllo firme docenti alle attività collegiali programmate  

• Controllo del rispetto del Regolamento di Istituto da parte degli alunni ( 

disciplina , ritardi , uscite anticipate , ecc ) 

• Diffusione modellistica in uso durante l’anno scolastico 2019/20 

• Controllo sulla diffusione delle comunicazioni del Dirigente Scolastico 

Funzionigramma dell’Istituto  



Funzioni strumentali 

AREA DELLA 

PROGETTAZIONE E 

DOCUMENTAZIONE 

 

Prof.ssa Vanessa 

Spaziano 

 

  

• Analisi dei progetti che pervengono all’istituzione scolastica durante l’anno 

scolastico, preparazione di schede sintetiche per la presentazione dei progetti 

ai docenti. 

• Verifica della coerenza del progetto con il PTOF di Istituto triennale  

• Definizione dei progetti e presentazione al collegio dei docenti per eventuale 

delibera  

• Coordinamento con gli uffici di segreteria per la parte amministrativa dei 

progetti PON 

• Collaborazione alla revisione del POF 

• Collegamenti con l’Ambito territoriale per le attività di formazione dei docenti  

• Partecipazione a convegni in rappresentanza dell’istituto  
 
 
 
 
 



Funzioni strumentali  

AREA  DISAGIO E  

DISABILITA’  

 

Docenti 

Francesca De Novellis 

 (scuola primaria) 

 

Prof.ssa Gaeta Bianca  

(scuola secondaria) 
 

• Organizzazione GLHO per tutti gli alunni 

• Rapporti con servizio Materno infantile 

• Rapporti con servizi sociali 

• Coordinamento con gli uffici di segreteria (didattica) 

• Partecipazione a convegni 

• Cura del Registro dei Verbali dei GLH operativi e di Istituto  

• Coordinamento personalizzazione alunni BES e DSA 

• Stesura del Piano di Inclusione Annuale (PAI)   
 



AREA 

RAV 
      

Docente 

Germana Patrizi 

  

 

• Partecipazione a conferenze di servizio  

• Diffusione dei modelli di monitoraggio attività  

• Presentazione della sintesi delle attività  

• Coordinamento Piano di miglioramento  

• Revisione del RAV e del PdM 

• Coordinamento gruppo valutazione 

• Coordinamento Invalsi 

• Revisione POF 

• Tabulazione questionari Autovalutazione di Istituto e 

presentazione risultati al collegio dei docenti 

Funzioni strumentali  



Funzioni strumentali 

 AREA  

CONTINUITA’ 

E  

ORIENTAMENTO 
 

Docente  
Ivana Scaperrotta  

• Assemblee con i genitori classi uscenti per l’orientamento   

• Coordinamento incontri con Scuole Sec. di II grado 

• Contatti e coordinamento con Agenzie esterne per 

somministrazione test di orientamento (Populizio) 

• Organizzazione “Open Day” 

• Coordinamento gruppo di lavoro continuità nido/infanzia, 

infanzia/primaria, primaria/scuola    sec. di I° 

• Coordinamento Progetti in collaborazione con realtà produttive 

locali  

• Istituzione di uno sportello di informazione per gli studenti  



SPORTELLO D’ASCOLTO 

 

Docente  

Marinicla Salamida 

 

 

 

 

 Colloqui con le famiglie 

 Interventi nelle classi su richiesta dei docenti 

 Colloqui individuali con gli alunni  

 Favorire le condizioni di star bene a scuola nei casi di alunni 

problematici    

 Coordinamento progetto Accoglienza  

 

 

Funzioni strumentali 



Valutazione e 

autovalutazione di  

istituto       

 

Docenti  

Patrizi e Placenti 

• Collabora all’elaborazione e aggiornamento del PTOF  

• Controlla e mantiene il sistema di coerenza interna del PTOF. 

• Opera in stretto collegamento con i team operativi, le 

commissioni e la dirigente scolastica. 

• Coordina la raccolta di documenti interni all’istituto relativi 

alle attività del PTOF, predisponendo la loro conservazione in 

maniera fruibile 

Referenti 



AREA  DISAGIO E  

DISABILITA’  

 

Docente 

 

Maria Natale 

(plesso F. Aporti) 

• Organizzazione e supervisione del GLHO per tutti gli alunni 

del plesso Ferrante Aporti 

• Rapporti con terapisti degli alunni  

• Rapporti scuola-famiglia  

• Coordinamento con gli uffici di segreteria (didattica) 

• Supervisione orario insegnanti di sostegno 

• Contatti con le cooperative che si occupano del personale 

O.E.P.A. 

Referenti 



Area della didattica 

COORDINATORI DI CLASSE 
      

 

 

• stesura del piano didattico ed educativo della classe congiuntamente 

con il Consiglio di classe; 

 

• coordinamento stesura Pei e PDP per gli alunni diversamente abili e con 

DSA congiuntamente con il Consiglio di classe ; 

 

• i contatti con gli altri docenti del consiglio di classe rispetto al profitto e al 

comportamento della classe prima di assumere provvedimenti disciplinari 

anche coerentemente con il Patto di corresponsabilità; 

 

• collegamento diretto con la Presidenza per informare il Dirigente sugli 

avvenimenti più significativi della classe facendo presente eventuali 

problemi emersi; 

 

• controllo regolare delle assenze degli studenti ponendo particolare 

attenzione ai casi di irregolare frequenza ed inadeguato rendimento; 

 

• presiedere  le sedute del CDC quando non interviene il Dirigente 

Scolastico. 



COORDINATORI DI 

CLASSE SCUOLA 

SECONDARIA 
      

 

 

 

2023-2024 
 

CLASSI COORDINATORE SEGRETARIO 

1A LAURICELLA  IACOBELLI  

2A SEMERARO  ANZINI  

3A PECA  GUSMANO  

1 B FICANO  PECONI  

2 B CHIUSOLO  LA ROCCA DAVIDE  

3 B LA ROCCA FLEGO  

1C DE GIORGI  DE ANGELIS A. 

2 C LUCCHI  MARIOZZI  

3 C CIAMPI PIERMATTEI  

1 D COPPOLA  LA FIANDRA A. 

2 D D’AGOSTINO  CELIA 

3 D GINNASI  BERNARDI  

1 E SCHININA’  BONAVOLTA  

2 E TOMASSONI  ANGELUCCI 

3 E LUCCHI  LAMPARELLI  



COORDINATORI DI 

CLASSE SCUOLA 

SECONDARIA 
      

 

 

 

2023-2024 

CLASSI COORDINATORE SEGRETARIO 

1 F PALMIGIANO  LA FIANDRA T 

2 F MESSINA  PARISIO 

3 F SPAGGIARI PARLAPIANO  

1 G DE ANGELIS   R  ADAMI  

2 G SPAZIANO  GAETA  

3 G PETRUCCIANI  DI FRANCESCO  

1 H DI MANNO  MULALIC  

3 H CAFARO MAFFEI 

3 I MORENA SCORRANO 



COORDINATORE DI 

DIPARTIMENTO 
      

 

 

Il coordinatore di dipartimento 

• rappresenta il proprio Dipartimento; 

• collabora con la Dirigenza, il personale e i colleghi; 

• raccoglie le varie proposte provenienti dai docenti di Dipartimento ed inoltrarle agli Organi competenti per 

le eventuali delibere; 

• avanza proposte al Dirigente scolastico in merito all’ordine del giorno delle riunioni, raccolte e analizzate le 

necessità didattiche e sulla scorta delle indicazioni e delle richieste presentate da singoli docenti e prepara 

l’eventuale materiale che è argomento di discussione 

• su delega del Dirigente scolastico, presiede il Dipartimento e verbalizza le sedute; il verbale, una volta 

approvato e firmato dal coordinatore, viene riportato sul registro generale dei verbali del Dipartimento e 

trasmesso al Dirigente; 

• tutte le volte che lo ritenga necessario e, comunque, entro il monte ore annuo fissato dall’art. 29 del C.C.N.L 

vigente convoca, con un preavviso minimo di 5 giorni, le riunioni del Dipartimento, tramite avviso scritto fatto 

pervenire a ciascun docente, comunicandone data e orario alla Dirigenza e ai docenti responsabili di sede;  

• è punto di riferimento per i docenti del proprio Dipartimento come mediatore delle istanze di ciascun 

docente, garante del funzionamento, della correttezza e trasparenza del  Dipartimento. 



COORDINATORI DI 

DIPARTIMENTO 

 
      

 

 

Le riunioni di Dipartimento sono convocate almeno in quattro momenti distinti 

dell’anno scolastico: 

 

• prima dell’inizio delle attività didattiche (settembre) per stabilire le linee generali 

della programmazione annuale 

 

• l’inizio dell’anno scolastico (fine settembre): 1) concordare l’organizzazione 

generale del Dipartimento (funzionamento dei laboratori e/o aule speciali, ruolo 

degli assistenti tecnici, acquisti vari, ecc …);2) proporre progetti da inserire nel 

P.O.F. da realizzare e/o sostenere; 3) discutere circa gli esiti delle prove d’ingresso  

al termine del primo quadrimestre (inizio febbraio) per valutare e monitorare 

l’andamento delle varie attività ed apportare eventuali elementi di correzione 

 

• prima della scelta dei libri di testo (aprile-maggio) per dare indicazioni sulle 

proposte degli stessi. 

 
 



REFERENTI DI AREE DISCIPLINARI 

PER  LA  PROGETTAZIONE DEL 

CURRICOLO VERTICALE DI 

ISTITUTO 
      

 

SCUOLA PRIMARIA  

 

SCUOLA SECONDARIA 

 

Italiano: D’Andrea - Scaperrotta 

Matematica: Bartoli 

Ambito Antropologico: Alfieri 

Educazioni: Bellucci 

Motoria: Mayerà 

Inglese: Bazzoli - Schinaia 

Religione: Dattilo 

Matematica: Quaranta  

Lettere: La Rocca A. 

Motoria: Parlapiano 

Inglese: Chiusolo 

Francese: Lucchi 

Spagnolo: Spaggiari 

Religione: Celia 

Musica: La Fiandra T. 

Arte: Anzini 

Tecnica: De Angelis A. 



Area della sicurezza 

 

Docenti d’Istituto dei 

vari plessi  

 

• RSPP (Responsabile del Servizio Prevenzione e Protezione) Ing. 

De Petrillo Maurizio 

• RSL (Rappresentante dei Lavoratori per la Sicurezza) Diana 

Lauria 

• PREPOSTI  

• ADDETTI ANTINCENDIO  

• GRUPPO PRIMO SOCCORSO  



Certificazioni Linguistiche 

scuola Secondaria di I ° 

 Certificazioni Cambridge Docenti : Chiusolo 

(Secondaria) e Bazzoli ( primaria ) 

• Certificazioni DELE Instituto Cervantes  

     Docente: Spaggiari 

• Certificazioni DELF Institut Francais 

     Docente: Lucchi  

 

 Referente del Progetto e compilazione della 

scheda di progetto  

 organizzazione della attività con gli alunni  

 monitoraggio finale 

 

Attività fisica complementare  

scuola Primaria e            

 Sec. di I° Docenti 

  Docente Mayerà (sc. Primaria) 

  Prof.ssa Parlapiano (sc. secondaria) 

 Referente del Progetto e compilazione della 

scheda di progetto  

 attuazione della attività con gli alunni  

 monitoraggio finale 



ANIMATORE DIGITALE  

 

 

Docente Mariotti 

 

e 

 

 TEAM DIGITALE 

 

(scuola primaria) 

          Mariotti, Brizi,  

       Muccari, Bartoli  

          

(scuola secondaria) 

Spaggiari 
 

 

L’animatore digitale, figura introdotta dal Piano Nazionale per la Scuola Digitale, 

ha un ruolo strategico nella diffusione dell’innovazione digitale a scuola. Deve 

occuparsi di: 

 

- formazione interna attraverso l’organizzazione di laboratori formativi  

favorendo la partecipazione di tutta la comunità scolastica alle attività 

formative 

- coinvolgimento della comunità scolastica per la realizzazione di una cultura 

digitale condivisa attraverso momenti formativi anche con le famiglie e altri 

attori del territorio e favorendo la partecipazione degli studenti ad attività 

anche strutturate sul tema del Piano Nazionale per la scuola digitale 

- creazione di soluzioni innovative con l’individuazione di soluzioni 

metodologiche e tecnologiche sostenibili da diffondere all’interno degli 

ambienti della scuola.  

- Il team per l’innovazione tecnologica supporterà l'animatore digitale con il 

compito di favorire il processo di digitalizzazione nella scuola. 

 



AREA DELLA 

DIDATTICA  

(COMMISSIONI e  

GRUPPI DI LAVORO) 
      

 

 

 

COMMISSIONI GRUPPI DI LAVORO 

Valutazione e autovalutazione d’istituto  Patrizi  

Inclusione-GLI-BES-DSA De Novellis- Gaeta-Natale 

Docenti di sostegno area inclusione De Novellis  (Mengotti) 

Natale (F. Aporti) 
Lamparelli    (Sc. Sec. I°) 

Continuità  Scaperrotta 

Prevenzione dispersione scolastica Scaperrotta 

Invalsi Lauria 

Animatore digitale Mariotti 

Cambridge 

Referente per materia  

Cafaro (Sc. Sec.) 

Bazzoli  (Primaria)  

ERASMUS PLUS Spaggiari (Secondaria) 

Mariotti    (Primaria) 

Gemellaggi : 

Croazia, Grecia, Australia 

Dirigente  Scolastico  

Spaggiari (Grecia), Gaeta e Maiozzi  (Australia), Bartoli 

(Croazia) 



REFERENTI D’ISTITUTO 
      

 

 

 

AREA DOCENTE 

Cittadinanza e costituzione 

Educazione civica 

Bartoli (Ferrante Aporti) 

Faustini (Mengotti) 

Bullismo e cyberbullismo Salamida Marinicla 

Invalsi Lauria 

Biblioteca Taravella (Mengotti) 

Ferrante Aporti (gestita 

dall’associazione Il filo del quartiere 

Ginnasi (Sc. Sec.I°) 



ASSEGNAZIONE DOCENTI 

ALLE CLASSI 

SCUOLA PRIMARIA 

F. APORTI 
      

 

 

 

2023-2024 

CLASSI DOCENTE 

1A Bartoli Daniela  

Mayerà Massimiliano 

1A (inglese) Lepori Caterina 

1C Forgione Giulia 

Marra Giulia 

1D Liguoro Emiliana 

Caselli Chiara 

2A Tonda Laura 

Marra Giulia 

2A (inglese) Lepori Caterina 

2C Tomei Ilaria 

Bongiorno Daniela 



ASSEGNAZIONE 

DOCENTI ALLE CLASSI 

SCUOLA PRIMARIA 

F. APORTI 
      

 

 

 

2023-2024 

CLASSI DOCENTE 

2D Correale Anna 

Schiralli Andrea 

3A Schinaia Adele 

3A Borello Claudia 

3C Bazzoli Rita 

3C/3D (inglese) Marta Raffaella 

3D Chirico Patrizia 

Tanzi Federica 

4B D’Amato Caterina 

Cugno Raffaella 

4C Placenti Francesca 

Borello Claudia  



ASSEGNAZIONE 

DOCENTI ALLE CLASSI 

SCUOLA PRIMARIA 

F. APORTI 
      

 

 

 

2023-2024 

CLASSI DOCENTE 

4D Patrizi Germana 

Fraticelli Daniela 

4D (inglese) Borello Claudia 

5B La Barbera Tiziana 

5B (inglese) Cimmino Lucia 

5C Cimmino Lucia 

Lepori Caterina 

5D Brizi Debora 

Muccari Daniela 



ASSEGNAZIONE 

DOCENTI ALLE CLASSI 

SCUOLA PRIMARIA 

F. APORTI 
      

 

 

 

2023-2024 

CLASSI DOCENTE 

4C/4D/5C/5D/3D Dibitonto Luca (I.R.C.) 

1A/1C/1D/2A/2C/2D/3

A/3C/4B/5B/5C 

Colucci Rosa (I.R.C.) 

4B/4C/4D/5B/5C/5D Franzese Maurizio (motoria) 

1A/1C/1D/2A/2C/2D/3

A/3C/3D 

Mayerà Massimiliano (motoria) 



ASSEGNAZIONE 

DOCENTI ALLE CLASSI 

SCUOLA PRIMARIA 

F. APORTI 
      

 

 

 

2023-2024 

SOSTEGNO 

CLASSI DOCENTE 

1C Auricchio Rachele 

1D Fiumanò Mariagrazia 

2A Matano Lidia 

2C Natale Maria 

2D Sangiorgi Annamaria 

3A Marino Sara 

Crisci Giovanna 

3C Sandullo Silvia 

3D Crisci Giovanna 

4B  Fontana Claudio 



ASSEGNAZIONE 

DOCENTI ALLE CLASSI 

SCUOLA PRIMARIA 

F. APORTI 
      

 

 

 

2022-2023 

SOSTEGNO 

CLASSI DOCENTE 

4C Spironello Luisa 

Vitale Patrizia 

4D Turco Iolanda 

5B  Mignanelli Maria Antonietta 

Fava Francesca 

5C Francioni Eolo 

5D De Filippis Giovanna 

Gutturiello Emanuela 



ASSEGNAZIONE DOCENTI 

ALLE CLASSI 

SCUOLA PRIMARIA 

MENGOTTI 
      

 

 

 

2023-2024 
CLASSI DOCENTE 

1A Anelli Barbara 

Della Rocca Patrizia 

1C Torquarti Monica 

Capotosti Graziana 

2A Palomba Annamaria 

2A/2C Federici Lorena 

2A/2C Marino Tindara 

2C Bellucci Michele 

3A Scaperrotta Ivana 

3A/3C Di Foggia Mariella 

3C D’Andrea Rosa 

3C/3A De Angelis Daniela 



ASSEGNAZIONE DOCENTI 

ALLE CLASSI 

SCUOLA PRIMARIA 

MENGOTTI 
      

 

 

 

2022-2023 

CLASSI DOCENTE 

4A Taravella Tiziana 

Flavoni Beatrice 

4C De Vito Katia 

Romano Luana 

5B Faustini Veronica 

Mascarucci Roberta 

5C Lauria Diana 

Gutturiello Emanuela 

1A/1C/2A/2C/3A/3C Mayerà Massimiliano (motoria) 

4A/4C/5B/5C Franzese Maurizio (motoria) 

Tutte le classi Dattilo Luisa (I.R.C.) 

2A/3A/4A/5A/5C Dallatommasina Cristina (inglese) 



ASSEGNAZIONE DOCENTI 

ALLE CLASSI 

SCUOLA PRIMARIA 

MENGOTTI 
      

 

 

 

2023-2024 

SOSTEGNO 

CLASSI DOCENTE 

1A Scozzafava Paola 

1C Vigliotti 

2A Salamida Marinicla 

2C Iannaccone Ornella 

3A Spizuoco Sabina 

3A  Avagliano Rosa 

3C Vitale Patrizia 

3C Fraticelli Daniela 

4A Leuzzi Alessandra 



ASSEGNAZIONE DOCENTI 

ALLE CLASSI 

SCUOLA PRIMARIA 

MENGOTTI 
      

 

 

 

2023-2024 

SOSTEGNO 

CLASSI DOCENTE 

4C Casali Roberta 

4C Macioce Cinzia 

5A Valeri Francesca 

5A Trotta Sara 

5B De Novellis Francesca 

5B Macioce Cinzia 



ASSEGNAZIONE 

DOCENTI ALLE 

CLASSI 

SCUOLA SEC.I° 
      

 

 

 

2023-2024 

DOCENTE CLASSE 1 CLASSE 2 CLASSE 3 

LETTERE COPPOLA  1D (6) 2G(6)  3F(6) 

FICANO 1B(6) 2C(6) 3C (6) 

CESARATTO 1 E(6) 2E (4)  

2F (4) 
3B (4)  

GUSMANO   2A(6)  3A (6) 

DE GIORGI 1F(6) 
1C (4) 
1D (4) 

2C (4) 

TOMASSONI 1H (6) 2E (6) 3 H (6) 

LA ROCCA   
ANGELA 

1A (6) 
1C (6) 

3B (6) 

MORENA  2B (6)  3E (6) 

3I (6) 

SCHININA’  

  

1F (4)  

1E (4) 

2F (6) 3F (4) 

PETRUCCIANI 1G (8) 3G (6) 

3D (4) 



ASSEGNAZIONE 

DOCENTI ALLE 

CLASSI 

SCUOLA SEC. I°      

 

 

 

2023-2024 

DOCENTE CLASSE 1 CLASSE 2 CLASSE 3 

LETTERE GINNASI 2D (8) 
 

3D (6) 
3E (4) 

SERI 1G (2)  
1H (4) 

2G (4) 
2A(2) 
2D (4) 

3I (4) 

LA ROCCA DAVIDE 1B (4) 
1A(4) 

2B (4) 
2A (2) 

3A (4) 

SPINA 3G(4)  

3H (4) 
3C (4)     

MATEMATICA QUARANTA  1E (6) 
1H (4)  

2C ( 4 ) 3C (4 ) 

SANTANIELLO  1D (6)  
  

2 D (4 ) 3 D (4) 
3 F(4) 

PECA 2G (6) 
2A (2) 

3A(4) 
3I (6) 

MESSINA 1B (6) 2B (4) 
2F (2) 

3B (4) 
3F (2) 

IACOBELLIS 1C (6) 2C (2) 
2E (2) 

3E (4) 
3C (2) 
3G (2) 



ASSEGNAZIONE 

DOCENTI ALLE 

CLASSI 

SCUOLA SEC. I°      

 

 

 

2023-2024 

DOCENTE CLASSE 1 CLASSE 2 CLASSE 3 

SEMERARO 1A (6) 2A(4) 3 G (4) 
3 A (2) 
3D (2) 

DE ANGELIS ROBERTO 1H (2) 
1G (6) 

2E (4) 3E (2) 
3H (4) 

PALMIGIANO  1F (6) 
 

2F (4) 
2B (2) 
2D (2) 

3B (2) 
3H (2) 

FRANCESE LUCCHI 1C / 1E 2C / 2E 3C/ 3E 

INGLESE PIERMATTEI 1A 2A  3A / 3C  

CHIUSOLO  1D /1B 2 B/2E 3B /3D 

CAFARO 1G /1C 2C 3H/3G/3I 



ASSEGNAZIONE 

DOCENTI ALLE 

CLASSI 

SCUOLA SEC. I°      

 

 

 

2023-2024 

DOCENTE CLASSE 1 CLASSE 2 CLASSE 3 

SPAZIANO  1F  2D /2F/2G 3E /3F 

SPAGNOLO SPAGGIARI  1F 2 F/ 2G 3F  

AULICINO 1D 2 D 3 D/3 G/3I 

MIÑARRO + 8 pot. 1A/1B 2A /2B 3A/3B 

INCOBELLI + 2 pot. 1H/1G 3H 

TECNICA BERNARDI 1 D / 1 F / 1 E  2 D / 2 F / 2 E 3 D / 3 F / 3 E 

DE ANGELIS  1 A / 1 C / 1 G  2 A  / 2 C / 2 B 3 A  /3 C / 3 G 

FLEGO 1 B/1H 2G 3 B / 3 H/3I 

MUSICA LA FIANDRA TIZIANA 1F/1C/1E 2F/2C/2E 3F/3C/3E 

LA FIANDRA ADONELLA 3H 

SIRACUSA 1A/1B/1D 2A/2B/2D 3A/3B/3D 

LISA 1G/1H 2G 3G 

ARTE ANZINI 1A/1B/1G 2A/2B 3A/3B/3G/3I 

D’AGOSTINO + 6 POT. 1F/1D 2F/2D 3F/3D 

DI MANNO + 6 POT. 1C/1H 2C/2G 3C/3H 



ASSEGNAZIONE 

DOCENTI ALLE 

CLASSI 

SCUOLA SEC. I°      

 

 

 

2023-2024 

DOCENTE CLASSE 1 CLASSE 2 CLASSE 3 

RELIGIONE CELIA 1A/1B/1C/1D/1E/1G 2A/2B/2C/2D/2E/2G 3A/3B/3C/3D/3°/3G 

SCORRANO 1F/1H  2F 3F/3H/3I 

MOTORIA PARLAPIANO 1F/1B/1G 2F/2B/2G 3F/3B/3G 

LAURICELLA 1A/1D/1E 2A/2D/2E 3D/3E/3I 

STABILE 1C/1H 2C 3C/3A/3H 

SOSTEGNO LA FIANDRA ADONELLA 1D 2F 

GAETA 1A 2G 

LAMPARELLI 1H 3E 

MARIOZZI 2C 

CIAMPI 3C 

DI FRANCESCO 3G 

PATERNITI 1F 

PANETTA 1A 2G 

MULALIC 1H 3E 

PLUMITALLO 1B 

PECONI 1B 

BONAVOLTA 1E 

ADAMI 1G 



AREA SERVIZI ESTERNI 

Servizio Mensa 

• La mensa è in regime di gestione diretta del Comune di Roma ed è rivolto unicamente alla scuola primaria. 

• Il servizio interno di fruizione dei pasti si articola in turni in relazione al numero di capienza massima delle sale refettorio 

all’interno dei due plessi.  Per consentire ai bambini di usufruire di un idoneo tempo mensa, considerando educativo 

anche il momento del pasto calcolato in 1 ora giornaliera. 

• Il pagamento del servizio mensa avviene tramite bollettino di c.c.p. con cadenza trimestrale. La cifra richiesta può 

variare secondo la situazione economica delle famiglie, così come certificata al XV Municipio tramite modello ISEE. 

Assicurazione 

• L’Assicurazione integrativa è stata affidata, previo Bando di Gara, alla Compagnia Benacquista srl.  

Sicurezza 

• L’ Istituto è equiparato ai luoghi di lavoro, pertanto valgono per esso le norme riguardanti la tutela e la prevenzione in 

termini di sicurezza e salute. Anche gli alunni sono equiparati ai lavoratori e sono di conseguenza portatori di diritti e di 

doveri, che hanno come obiettivo quello di tutelare la loro salute e quella degli altri. 

• Presso ciascuna delle tre sedi è depositato il Piano di Evacuazione. Due volte all’anno vengono attuate le prove di 

sgombero dell’edificio. 



Iscrizione degli Alunni 

Le iscrizioni sono regolamentate annualmente da una apposita Circolare Ministeriale  Di norma avvengono tra il mese di 

gennaio e febbraio. La procedura di iscrizione avviene on line sia per la Scuola Primaria che per la Scuola Secondaria di 

Primo Grado. Si svolgeranno nei mesi di dicembre e gennaio incontri informativi per le famiglie al fine di conoscere meglio 

la scuola e la sua offerta formativa. Al momento dell’iscrizione i genitori forniranno ogni notizia richiesta sul modulo.  

Criteri formazione delle classi 

La formazione delle classi prime è affidata al Dirigente Scolastico , che sulla base delle notizie fornite dai docenti delle 

classi in uscita ( Infanzia e primaria ) stilerà l’elenco delle classi rispettando i criteri deliberati dal Collegio dei docenti e dal 

Consiglio di istituto nell’Atto di Indirizzo . 

Si riportano per comodità di lettura i criteri :  

 eterogeneità tra le classi rispetto al numero di alunni e alunne  

 disabilità 

 bisogni educativi speciali  

 alunni stranieri 

 livello di competenza raggiunto  

Gli elenchi delle classi verranno affissi nelle sedi dell’istituto ( Mengotti , F. Aporti e Nitti ) il 1 settembre di ogni anno 

AREA DELLE NOTIZIE UTILI 



Per gli alunni provenienti da altre scuole si specifica quanto segue :  

Scuola dell’infanzia –primaria  

L’istituto ha siglato un protocollo di intesa con la scuola dell’Infanzia Arcobaleno e le scuole comunali Mengotti e F. Aporti 

per la definizione dei prerequisiti necessari per l’accesso alla prima elementare . 

Scuola primaria –secondaria  

Per gli alunni interni , all’interno del progetto continuità verranno definite le prove di ingresso e la scheda passaggio di 

notizie . 

Per gli alunni esterni , saranno consegnate le schede di valutazione in base alle quali saranno estrapolate le informazioni 

per la formazione delle classi . 

L’assegnazione dei docenti alle classi verrà fatta dal Dirigente Scolastico dopo il 1 settembre dell’anno scolastico di 

riferimento.  

Per notizie dettagliate si prega consultare Regolamento di istituto ( pubblicato sul sito dell’istituto ) 

Iscrizione degli Alunni 

Le iscrizioni sono regolamentate annualmente da una apposita Circolare Ministeriale  Di norma avvengono tra il mese di 

gennaio e febbraio. La procedura di iscrizione avviene on line sia per la Scuola Primaria che per la Scuola Secondaria di 

Primo Grado. Si svolgeranno nei mesi di dicembre e gennaio incontri informativi per le famiglie al fine di conoscere meglio 

AREA DELLE NOTIZIE UTILI 



GLOSSARIO                 

P.A.I.          Piano Annuale per l’Inclusione 

P.D.P.         Piano Didattico Personalizzato 

P.E.I.           Piano Educativo Individualizzato 

P.F.P.          Progetto Formativo Personalizzato  

B.E.S.          Bisogni Educativi Speciali 

D.S.A.         Disturbi Specifici di Apprendimento 

G.L.I.          Gruppo di lavoro per l'inclusione 

G.L.O.        Gruppo di lavoro Operativo per l'inclusione 


